“HE Curriculum vitae

Informazioni personali

NOME / COGNOME
INDIRIZZO

TEL

E-MAIL

NAZIONALITA
DATA DI NASCITA
SESSO

POSIZIONE DESIDERATA
Esperienza professionale

DATE
AZIENDA / INDIRIZZO
TIPO ATTIVITA

DATE
AZIENDA / INDIRIZZO
TIPO ATTIVITA

DATE
AZIENDA / INDIRIZZO
TIPO ATTIVITA

Valery Frontera
Via G. B. Andreini, 11 - Reggio Emilia (RE)
347 8143141

valeryfrontera@gmail.com

ltaliana
17/05/2001

Femminile

Segretaria

2 Marzo 2021 - 30 Maggio 2021
Iren

Portineria

1 Ottobre 2020 - 28 Febbraio 2021

Fagioli S.p.a

Centralinista per conto della cooperativa
COOPSERVICE

Smistamento telefono e posta, interfaccia con clienti e
fornitori tramite mail, smistamento mail info generali

per richieste di lavoro

Maggio 2019 - Giugno 2019

Lapam Confartigianato Imprese, Reggio Emilia
Archiviazione, rispondere al telefono e gestione
appuntamenti, accoglienza clienti, inserimento nuovi
clienti nel gestionale aziendale, presa visione raccolta

documenti per dichiarazione redditi.
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"M Curriculum vitae

Gennaio 2018 - Febbraio 2018
Studio Commercialista Dott. Ameglio Domenico,

DATE

AZIENDA / INDIRIZZO
Reggio Emilia
Archiviazione, compilazione documenti, rispondere al

TIPO ATTIVITA
telefono

Istruzione e formazione

Diploma in Amministrazione Finanza e Marketing
Anno Scolastico 2019 - 2020

Italiano, Matematica, Inglese, Francese, Economia

QUALIFICA CONSEGUITA

STUDI PRINCIPALI
Aziendale, Economia Politica, Diritto

ffi - =T
ISTITUZIONE Scaruffi - Levi - Tricolore

Abilita e competenze

LINGUA PARLATA
ALTRA/E LINGUA/E

Italiano
Inglese e Francese livello scolastico

ABILITA E COMPETENZE

Buona conoscenza dei programmi:
INFORMATICHE

- Pacchetto Office (Word, Excel, Power Point).

Buone competenze comunicative acquisite durante la
mia esperienza di stage alternanza scuola-lavoro
attraverso la relazione di colleghi e clienti.

Buona osservazione e comprensione nel lavoro di

gruppo.

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE e,
Patente di guida B.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in
base all'art. 13 del D. Lgs 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali
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